
財產清冊

保管組

固定資產盤點作業

財產保管單位

列印財產清冊

至財產保管單
位進行實地盤

點(複盤)

會同盤點，於財產清冊簽章，並針對差異填
寫財產盤點狀況表及缺失表，由盤點之相關
人員會簽

依盤點結果，
填寫財產盤點
差異彙總表

財產盤點狀況表

財產盤點缺失表

會計室 校長

權責主管核准

財產盤點狀況表

財產盤點缺失表

財產盤點狀況表

財產盤點缺失表會簽

核准

財產盤點狀況表

財產盤點缺失表

規劃盤點作業

盤點計劃

財產盤點狀況表

財產盤點缺失表

呈權責主管核
准

於「財產管理
系統」更新資

料

於財產盤點差
異彙總表『輸
入完成』章及

職章

財產盤點差異
彙總表

立帳

財產盤點差異
彙總表

財產盤點差異
彙總表

財產盤點差異
彙總表

財產盤點差異
彙總表

財產盤點差異
彙總表

使用單位→保管組→複
盤單位(配合盤點計劃
規劃之複盤單位)

初盤作業

財產清冊用印

 


